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1. Анотація 

Із зростанням значення української мови, пожвавлюється її вивчення в усіх організаціях та установах, здійснюється активна робота щодо ведення справочинства державною мовою. Ділова сфера – одна з життєво важливих, необхідних для сучасної діяльності людини в різних галузях виробництва.

«Українська мова за професійним спрямуванням» дисципліна, що зорієнтована на формування знань про специфіку усної та писемної форм реалізації ділової української мови (наукового та офіційно-ділового стилів) з урахуванням фахової спря​мованості навчання майбутніх спеціалістів. Одне із найголовніших завдань курсу, аналіз особливостей писемного ділового мовлення, пов'язаний з визначенням змісту, структури, порядку скла​дання та оформлення різних видів документів, використання яких зу​мовлено навчальною та науковою роботою студентів і майбутньою професійною діяльністю.

«Українська мова за професійним спрямуванням» сприятиме активізації та поглибленню знань грамати​ки, лексики, фразеології та синтаксису сучасної ділової мови, а та​кож розвиткові та удосконаленню вмінь і навичок роботи з текстами наукового та офіційно-ділового стилю в межах сфери професійного спрямування.

2. Мета та ЗАВДАННЯ ОСВІТНЬОГО КОМПОНЕНТА
Мета: формування компетентнісної мовної особистості за професійним спрямуванням, постійний інтелектуальний розвиток студентів.

Завдання:
– набувати творчого досвіду завдяки роботі з текстами;

– розвиток когнітивних і креативних здібностей студентів;

– формування у майбутніх спеціалістів умінь і навичок досконалого українською літературною мовою в професійній сфері;

· засвоєння особливостей мови професійного спілкування;

· формування вмінь використовувати здобуті знання на практиці;

· розвивати здатність до врегулювання ділових стосунків у державно-правовій та виробничо-професійній сферах життя засобами мови.

3. ПЕРЕЛІК КОМПЕТЕНТНОСТЕЙ, ЯКІ НАБУВАЮТЬСЯ ПІД ЧАС ОПАНУВАННЯ ОСВІТНІМ КОМПОНЕНТОМ
1. Загальні компетентності:
– здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях;
– здатність спілкуватися державною мовою як усно, так і письмово.

2. Фахові компетентності:
– здатність вести документацію, що забезпечує процес навчання з фізичної культури в різних закладах;

– здатність виховувати в учнів соціально-особистісні якості: цілеспрямованість, організованість, працьовитість, відповідальність, громадянськість, комунікативність.

4. Результати навчання

Програмні результати навчання (ПРН)
– вміє практично використовувати документи державних і громадських органів управління у сфері фізичної культури

5. Обсяг курсу

	Вид заняття
	лекції
	практичні заняття
	самостійна робота 

	Кількість годин
	—
	42
	78


6. Політики курсу
Політика академічної поведінки та етики:

· Не пропускати та не запізнюватися на заняття за розкладом;

· Вчасно виконувати завдання семінарів та питань самостійної роботи;
· Вчасно та самостійно виконувати контрольно-модульні завдання
7. СТРУКТУРА КУРСУ 

 7.1 СТРУКТУРА КУРСУ (ЗАГАЛЬНА)
	Кількість годин 
	Тема
	Форма діяльності (заняття, кількість годин)
	Література
	Завдання
	Вага оцінки
	Термін виконання

	БЛОК 1.

Професійні мовні компетенції у сфері ділового спілкування

	2
	Тема 1. Державотворча роль мови. Функції мови. Стилі української літературної мови. Характеристика наукового та офіційно-ділового стилів
	Практичне заняття (2 год.)

Самостійна робота (5 год.)
	1, 2, 4, 5,
	
	
	впродовж першого навчального семестру (перший періодичний контроль)

	2
	Тема 2. Поняття про мовне професійне спрямування та мову професійного спілкування.
	Практичне заняття (2 год.)

Самостійна робота (5 год.)
	1, 2, 3
	
	
	впродовж першого навчального семестру (перший періодичний контроль)

	2
	Тема 3. Українська орфографія, її значення для правильного оформлення ділових паперів
	Практичне заняття (2 год.)

Самостійна робота (5 год.)
	1, 2, 4, 5,
	
	
	впродовж першого навчального семестру (перший періодичний контроль)

	2
	Тема 4. Сучасна українська літературна мова та її норми
	Практичне заняття (2 год.)

Самостійна робота (5 год.)
	1,2,3,4,5
	
	
	впродовж першого навчального семестру (перший періодичний контроль)

	2
	Тема 5. Лексичні особливості документів і наукових текстів
	Практичне заняття (2 год.)

Самостійна робота (5 год.)
	1,4,3.
	
	
	впродовж першого навчального семестру (перший періодичний контроль)

	2
	Тема 6. Наукові фразеологізми. Фразеологізми ділової мови, їхнє місце в діловій документації
	Практичне заняття (2 год.) 

Самостійна робота (5 год.)
	1, 2, 4, 5,
	
	
	впродовж першого навчального семестру (перший періодичний контроль)

	2
	Тема 7. Морфологічні особливості документів і професійних текстів. Іменник в ОДС.
	Практичне заняття (2 год.)

Самостійна робота (6 год.)
	1, 2, 3
	
	
	впродовж першого навчального семестру (перший періодичний контроль)

	2
	Тема 8. Вживання й правопис прикметників і числівників у професійних текстах
	Практичне заняття (2 год.)

Самостійна робота (6 год.)
	1, 2, 3
	
	
	впродовж першого навчального семестру (перший періодичний контроль)

	2
	Тема 9. Особливості синтаксису ділового мовлення.
	Практичне заняття (2 год.)

Самостійна робота (6 год.)
	1,2,3,4
	
	
	впродовж першого навчального семестру (перший періодичний контроль)

	БЛОК 2.

Розвиток комунікативних компетентностей у науковій і професійній діяльності майбутнього вчителя

	2
	Тема 10. Мовностилістичні та структурні особливості наукових робіт
	Практичне заняття (2 год.)
Самостійна робота (6 год.)
	1,2,3, 4,5
	
	
	впродовж першого навчального семестру (перший періодичний контроль)

	2
	Тема 11. Курсова та дипломна (магістерська) роботи
	Практичне заняття (2 год.)

Самостійна робота (6 год.)
	1,2,3, 4,5
	
	
	впродовж першого навчального семестру (перший періодичний контроль)

	2
	Тема 12. Особливості перекладу наукових текстів
	Практичне заняття (2 год.)

Самостійна робота (6 год.)
	1,2,3, 4,5
	
	
	впродовж першого навчального семестру (другий періодичний контроль)

	2
	Тема 13. Види та жанри усного професійного мовлення
	Практичне заняття (2 год.)

Самостійна робота (6 год.)
	1,2,3, 4,5
	
	
	впродовж першого навчального семестру (другий періодичний контроль)

	2
	Тема 14. Культура монологічного фахового мовлення
	Практичне заняття (2 год.)
Самостійна робота (6 год.)
	1,2,3, 4,5
	
	
	впродовж першого навчального семестру (другий періодичний контроль)

	2
	Тема 15. Риторика й мистецтво презентації.
	Практичне заняття (2 год.)

	1, 2, 4, 5
	
	
	впродовж першого навчального семестру (другий періодичний контроль)

	

	2
	Тема 16. Типи документів. Вимоги до укладання документів
	Практичне заняття (2 год.)


	1, 2, 4 
	
	
	впродовж першого навчального семестру (другий періодичний контроль)

	2
	Тема 17. Довідково-інформаційні документи
	Практичне заняття (2 год.)


	1, 2, 5
	
	
	впродовж першого навчального семестру (другий періодичний контроль)

	2
	Тема 18. Службові листи
	Практичне заняття (2 год.)


	1, 3,4,5
	
	
	впродовж першого навчального семестру (другий періодичний контроль)

	2
	Тема 19. Укладання документів щодо особового складу
	Практичне заняття (2 год.)


	3,4,5,
	
	
	впродовж першого навчального семестру (другий періодичний контроль)

	2
	Тема 20. Документація з кадрово-контрактових питань
	Практичне заняття (2 год.)


	1,2,3, 4,5
	
	
	впродовж першого навчального семестру (другий періодичний контроль)

	2
	Тема 21. Розпорядчі документи
	Практичне заняття (2 год.)


	1,2,3, 4,5
	
	
	впродовж першого навчального семестру (другий періодичний контроль)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


7.2. Схема курсу (лекційний блок)

не передбачено

	Тема лекції 
	Зміст лекції

	
	


7.3. Схема курсу (практичні заняття)

	Тема практичного заняття
	Зміст практичного заняття

	Тема 1. Державотворча роль мови. Функції мови. Стилі української літературної мови. Характеристика наукового та офіційно-ділового стилів
	Предмет і структура курсу „Українська мова за професійним прямуванням”. Мова професійного спілкування як функціональний різновид української літературної мови. Функції фахової мови: функція професійної комунікації, номінативна, акумулятивна (накопичення наукових знань і практичного досвіду), сигніфікативна (передання обсягу понять), функція референції (співвіднесеність спеціальних найменувань з об’єктами дійсності). Нормативні документи про державний статус української мови. Мова як генетичний код нації, засіб пізнання, мислення, спілкування, як показник рівня культури людини.

	Тема 2. Поняття про мовне професійне спрямування та мову професійного спілкування.
	Мовна компетентність. 

Комунікативні навички.
Особистісний чинни к у професійному спілкуванні

	Тема 3. Українська орфографія, її значення для правильного оформлення ділових паперів
	Іншомовні слова в термінології. Правопис слів іншомовного походження.

 Велика літера у власних назвах (правопис назв державних та міжнародних посад; назв держав та автономних адміністративно-територіальних одиниць, груп або союзів держав, найвищих міжнародних організацій; назв державних, партійних, громадських, профспілкових та інших установ і організацій; назв конгресів, конференцій, договорів, найважливіших документів тощо).



	Тема 4. Сучасна українська літературна мова та її норми
	Поняття літературної мови. Найістотніші ознаки літературної мови.

Мова професійного спілкування як функціональний різновид української літературної мови.

Мовні норми. Види мовних норм сучасної української літературної мови. Милозвучність української мови.



	Тема 5. Лексичні особливості документів і наукових текстів
	Лексичні засоби мови. Загальні вимоги до слова в документі.

Синоніми.

 Пароніми.

 Іншомовні слова.

 Терміни та професіоналізми; їхнє місце в науковому й діловому мовленні.



	Тема 6. Наукові фразеологізми. Фразеологізми ділової мови, їхнє місце в діловій документації
	Класифікація фразеологізмів.

Типізація мовних засобів; стандартизація мови ділових паперів. Способи викладу матеріалу залежно від рівня стандартизації.

 Канцеляризми і штампи.



	Тема 7. Морфологічні особливості документів і професійних текстів. Іменник в ОДС.
	Особливості використання різних частин мови в професійному спілкуванні. Іменники на позначення професій, посад, звань. Відмінювання прізвищ, імен, по батькові, географічних назв. Правопис відмінкових закінчень іменників II відміни в родовому відмінку. Рід, число невідмінюваних іменників.

	Тема 8. Вживання й правопис прикметників і числівників у професійних текстах
	Узгодження прикметників з іменником на означення певних професій. Числівники в діловому мовленні: написання цифрових даних у професійних текстах. Безособові конструкції з дієслівними формами на -но, -то.

	Тема 9. Особливості синтаксису ділового мовлення.
	Поняття простого речення. Односкладні і двоскладні речення. Повні й неповні речення, поширені й непоширені, ускладнені й неускладнені.  Види речень за метою висловлювання: розповідні, питальні, спонукальні. Узгодження підмета з присудком у ділових паперах. Складні випадки керування у документах. Синтаксис складного речення. Складносурядні й складнопідрядні речення. Речення зі сполучниковим та безсполучниковим зв’язком.

	Тема 10. Мовностилістичні та структурні особливості наукових робіт.  Термінологічний вокабулярій фахівця.
	Терміни і термінологія. Лексика за сферою вживання. Термінологічна та професійна лексика, її відмінність від загальновживаної. Функції та структурно-граматичні особливості слів-термінів. Джерела, походження, способи творення термінологічної лексики. 

Поняття тексту. Визначальні риси тексту. Тема, підтеми, головна думка, абзац, складне синтаксичне ціле. Послідовний (ланцюговий) та паралельний зв’язки між реченнями у тексті. Мовні засоби текстового зв’язку. Нейтральні і стилістично забарвлені мовні засоби. Вимоги до мови наукового тексту. Види наукових робіт (реферат, наукова стаття, відгук, рецензія, курсова робота). Науковий стиль та його підвиди: власне науковий, науково-популярний, навчально-науковий, науково-діловий. Цитати. Засоби текстового зв’язку в науковій праці. Реквізити рецензії на наукову роботу.



	Тема 11. Курсова та дипломна (магістерська) роботи
	Структура курсової та дипломної роботи. Вимоги до оформлення наукових робіт. Правила оформлення бібліографії. План, тези, конспект, складники конспекту. Текстуальний, вільний, комбінований конспекти. Орієнтована схема роботи над складанням планів, тез, конспектів.



	Тема 12. Особливості перекладу наукових текстів
	Правила складання текстових матеріалів. Особливості успішного письмового тексту. Універсальні правила написання текстів. Засоби милозвучності української мови. Добір слова в процесі перекладу. Переклад конструкцій наукового стилю з фразеологічними сполученнями.



	Тема 13. Види та жанри усного професійного мовлення
	Усне публічне та приватне мовлення. Ділова бесіда. Службова бесіда. Умови ефективності проведення службової та ділової бесіди. Вимоги до мовлення керівника та підлеглого. Діалог у діловій бесіді. Найважливіші етичні принципи в бесіді керівника з працівником при прийомі на роботу: конфіденційність, психологічна проникливість, тактовність. 



	Тема 14. Культура монологічного фахового мовлення
	Публічний виступ як один із видів усного ділового спілкування. Структура публічної професійної промови. Умови успішного виступу. Засоби увиразнення публічного виступу. Жанри публічних виступів: громадсько-політичні промови, виступи на мітингах, на виборах, звітні доповіді; академічні промови: наукові доповіді, навчальні лекції, наукові дискусії, промови з нагоди урочистих зустрічей. Ділова промова. 



	Тема 15. Риторика й мистецтво презентації.
	Техніка мовлення, логіка читання та емоційно-образна виразність як найважливіші засоби комунікації переконання. Правильність, точність, доречність мовлення. Робота над диханням. Основні вимоги до правильного дихання. Основні важелі у роботі над голосом. Низький, високий та середній регістри у роботі на голосом. Інтонація простого речення. Інтонація складного речення. Мелодика. Темп мовлення та його вплив на характер дії. Паралінгвістичні засоби: жести, міміка, поза.



	Тема 16. Типи документів. Вимоги до укладання документів
	Документ — основний вид ділового мовлення. Вимоги до складання та оформлення різних видів документів. Основні реквізити. Види документів та їх класифікація. 


	Тема 17. Довідково-інформаційні документи
	Оформлення довідково-інформаційних документів: оголошення, запрошення, доповідні і пояснювальні записки, виробничі звіти. Виробничі протоколи. Витяг з протоколу. 



	Тема 18. Службові листи
	Види ділових листів, вимоги до тексту.

 Основні реквізити ділового листа, правила оформлення.

	Тема 19. Укладання документів щодо особового складу
	Документи щодо особового складу: резюме, заява. 



	Тема 20. Документація з кадрово-контрактових питань
	автобіографія, характеристика

	Тема 21. Розпорядчі документи
	Управлінська документація. Оформлення стандартних документів. Розпорядчі документи: наказ, розпорядження, постанова. 



	
	

	
	


10.3 Схема курсу (теми для самостійного опрацювання)

	№

з/п
	Теми та перелік питань, що винесені на самостійне вивчення

	1
	Державна мова ​​​​–  мова професійного спілкування 

1. Мова як суспільне явище. Основні функції мови.

2. Місце української мови серед інших мов світу. Історія становлення і розвитку української мови.

3. Мова професійного спілкування як різновид літературної мови.

4. Поняття про державність мови. Мовне законодавство та мовна політика в Україні. Мовна ситуація сьогодення. Закон України «Про засади державної мовної політики».

	2
	Функціональні стилі сучасної української літературної мови

1. Поняття про стиль. 

2. Стилістична диференціація української мови. Основні ознаки функціональних стилів.

3. Професійна сфера як інтеграція офіційно-ділового, наукового та розмовного стилів.

	3
	Мовна норма
1. Варіанти мовної норми.

2. Порушення мовних норм.

	4
	Орфоепічні та акцентуаційні норми фахового мовлення

1.
Правила вимови голосних, приголосних звуків і зукосполучень. 

2.
Милозвучність мовлення. Фонетичні засоби милозвучності української мови. 

3. Словесний наголос і його функції. Окремі закономірності наголошування.
4. Варіативне наголошування.

	4
	Іменник і прикметник у професійному мовленні 

1. Граматичні категорії роду й числа іменника.

2. Граматична категорія відмінка іменника.
3.  Відміни іменників. 
4. Словозміна прикметників.

	5
	Числівник у наукових та офіційно-ділових текстах
1. Відмінювання числівників

2. Зв’язок числівників з іменниками

	6
	Наукова комунікація як складник фахової діяльності

1. Сучасні проблеми української термінології.

2. Українські електронні термінологічні словники.

3. Наукові роботи. Підготовка до захисту наукової роботи. Порядок захисту. 

	7
	Специфіка перекладу українською мовою
Найтиповіші граматичні, стилістичні та лексичні помилки при складанні професійних текстів

	8
	 Структура ділового спілкування. Техніка ділового спілкування. 
1. Форми та функції ділового спілкування. 

2. Бар’єри в спілкуванні, його рівні. Сучасні теорії міжособових стосунків. 

3. Основні правила ділового спілкування.

	9
	1.  Правила спілкування фахівця при проведенні зустрічей, переговорів, прийомів та по телефону
2. Загальні принципи і правила ділового спілкування фахівця: моральність, повага до інших людей, раціональність, правила критики та самокритики. 2. Культура телефонного діалогу.

	10
	Етика ділового спілкування

1. Поняття етики ділового спілкування.
2. Сутність і зміст етики ділового спілкування. 
3. Етичні норми та нормативи.
4. Професійна етика.

	11
	Офіційно-діловий стиль

1. Мовні штампи в документах офіційно-ділового стилю.

2. Синтаксичні конструкції у текстах офіційно-ділового стилю.

3. Типові стилістичні помилки у текстах офіційно-ділового стилю.

	12
	Складання професійних документів

1. Стандартні і нестандартні документи.

2. Правила оформлення сторінки, рубрикація тексту, правила оформлення заголовків, виділення окремих частин тексту.

	13
	Укладання фахових документів відповідно до напряму підготовки

1.Особовий листок з обліку кадрів.

2.Трудова книжка.

3.Трудовий договір. Контракт. Трудова угода.

	14
	Основні принципи стилістичного редагування фахових текстів

1. Особливості редагування тексту. 

2. Найпоширеніші синтаксичні помилки в наукових текстах та шляхи їх уникнення.

3. Помилки у змісті й побудові висловлювань. 


8. Система оцінювання та вимоги

	Загальна система оцінювання курсу
	За семестр з курсу дисципліни проводяться два періодичні контролі (ПКР), результати яких є складником результатів контрольних точок першої (КТ1) і другої (КТ2). Результати контрольної точки (КТ) є сумою поточного (ПК) і періодичного контролю (ПКР): КТ = ПК + ПКР. Максимальна кількість балів за контрольну точку (КТ) складає 50 балів. Максимальна кількість балів за періодичний контроль (ПКР) становить 60 % від максимальної кількості балів за контрольну точку (КТ), тобто 30 балів. А 40 % балів, тобто решта балів контрольної точки, є бали за поточний контроль, а саме 20 балів. Результати поточного контролю обчислюються як середньозважена оцінок (Хср) за діяльність студента на практичних (семінарських) заняттях, що входять в число певної контрольної точки. Для трансферу середньозваженої оцінки (Хср) в бали, що входять до 40 % балів контрольної точки (КТ), треба скористатися формулою: ПК = (Хср)∗20 / 5. Таким чином, якщо за поточний контроль (ПК) видів діяльності студента на всіх заняттях Хср = 4.1 бали, які були до періодичного контролю (ПКР), то їх перерахування на 20 балів здійснюється так: ПК = 4.1∗20 / 5 = 4.1 * 4 = 16.4 // 16 (балів). За періодичний контроль (ПКР) студентом отримано 30 балів. Тоді за контрольну точку (КТ) буде отримано КТ = ПК + ПКР = 16 + 30 = 46 (балів). 
Студент має право на підвищення результату тільки одного періодичного контролю (ПКР) протягом двох тижнів після його складання у випадку отримання незадовільної оцінки. Якщо підсумковим контролем вивчення дисципліни є диференційований або недиференційований залік, то набраних таким чином 60 і більше балів достатньо для його зарахування. 

Якщо підсумковим контролем є екзамен, на його складання надається 100 балів за виконання тестів (або задач чи завдань іншого виду). Загальний рейтинг з дисципліни (ЗР) складається з суми балів (Е), отриманих на екзамені, і підсумкової оцінки (ПО) та ділиться навпіл. ЗР = (ПО + Е) / 2

	Практичні заняття
	«5» – студент в повному обсязі володіє навчальним матеріалом, вільно самостійно та аргументовано його викладає під час усних виступів та письмових відповідей, глибоко та всебічно розкриває зміст теоретичних питань та практичних завдань, використовуючи при цьому нормативну, обов’язкову та додаткову літературу. Правильно вирішив усі розрахункові / тестові завдання. Здатен виділяти суттєві ознаки вивченого за допомогою операцій синтезу, аналізу, виявляти причинно-наслідкові зв’язки, формувати висновки і узагальнення, вільно оперувати фактами та відомостями.
«4» – студент достатньо повно володіє навчальним матеріалом, обґрунтовано його викладає під час усних виступів та письмових відповідей, в основному розкриває зміст теоретичних питань та практичних завдань, використовуючи при цьому нормативну та обов’язкову літературу. Але при викладанні деяких питань не вистачає достатньої глибини та аргументації, допускаються при цьому окремі несуттєві неточності та незначні помилки. Правильно вирішив більшість розрахункових / тестових завдань. Студент здатен виділяти суттєві ознаки вивченого за допомогою операцій синтезу, аналізу, виявляти причинно-наслідкові зв’язки, у яких можуть бути окремі несуттєві помилки, формувати висновки і узагальнення, вільно оперувати фактами та відомостями. 

«3» – студент в цілому володіє навчальним матеріалом, викладає його основний зміст під час усних виступів та письмових розрахунків, але без глибокого всебічного аналізу, обґрунтування та аргументації, допускаючи при цьому окремі суттєві неточності та помилки. Правильно вирішив половину розрахункових / тестових завдань. Має ускладнення під час виділення суттєвих ознак вивченого; під час виявлення причинно-наслідкових зв’язків і формулювання висновків.
«2» – студент не в повному обсязі володіє навчальним матеріалом. Фрагментарно, поверхово (без аргументації та обґрунтування) викладає його під час усних виступів та письмових розрахунків, недостатньо розкриває зміст теоретичних питань та практичних завдань, допускаючи при цьому суттєві неточності. Правильно вирішив окремі розрахункові / тестові завдання. Безсистемно відділяє випадкові ознаки вивченого; не вміє зробити найпростіші операції аналізу і синтезу; робити узагальнення, висновки.

	Умови допуску до підсумкового контролю
	Студент, який навчається стабільно на «відмінні» оцінки і саме такі оцінки має за періодичні контролі, накопичує впродовж вивчення навчального курсу 90 і більше балів, має право не складати екзамен з даної дисципліни.

Студент зобов’язаний відпрацювати всі пропущені семінарські заняття протягом двох тижнів. Невідпрацьовані заняття (невиконання навчального плану) є підставою для недопущення студента до підсумкового контролю.


9. Рекомендована література

Основна література

1. Гуць М.В., Олійник І.Г., Ющук І.П. Українська мова у професійному спілкуванні. навчальний посібник. – К.: Міжнародна агенція “BeeZone”, 2004. – 336 с.

2. Ділова українська мова / за ред. О.Д. Горбула. – К.: Т-во “Знання”, КОО, 2008. – 222 с. 

3. Мацюк З. Українська мова професійного спілкування: навч. посібн. / З. Мацюк, Н. Станкевич. – К.: Каравела, 2009. – 352 с.

4. Симоненко Т.В., Чорновол Г.В., Руденко Н.П. Українська мова за професійним спрямуванням: практикум: навч. посіб. – К.: ВЦ “Академія”, 2010. – 272 с.

5. Шевчук С.В. Українська мова за професійним спрямуванням: підручник / С.В. Шевчук, І.В. Клименко. – К Алерта, 2011. – 696 с.

Допоміжна література

1. Антисуржик. Вчимося ввічливо поводитись і правильно говорити / за заг. ред. О. Сербенської: Посібник. – Львів: Світ, 1994. – 152 с.

2. Антоненко-Давидович Б. Д. Як ми говоримо / Б. Д. Антоненко-Давидович. – К.: Либідь, 1991. – 256 с.

3. Бабич Н. Д. Практична стилістика і культура української мови / Н. Д. Бабич. – Львів: Світ, 2003. – 432 с.

4. Бацевич Ф. Основи комунікативної девіатології / Ф. Бацевич. – Львів: ЛНУ ім. І. Франка, 2000. – 236 с.

5. Бацевич Ф. С. Основи комунікативної лінгвістики: підручник / Ф. С. Бацевич. – К.: Видавничий центр “Академія”, 2004. – 344 с.

6. Берегова Г.Д. Українська мова за професійним спрямуванням: навчально-методичний посібник / Г.Д. Берегова. – Херсон : Олді-плюс, 2011. – 340 с.

7. Богдан С. К. Мовний етикет українців: традиції і сучасність / С. К. Богдан. – К.: Рідна мова, 1998. – 476 с.

8. Ботвина Н. В. Міжнародні культурні традиції: мова та етика ділової комунікації: навчальний посібник / Н. В. Ботвина. – К.: АртЕк, 2002. – 205 с.

9. Вісник: Проблеми української термінології. – Львів: Національний університет “Львівська політехніка”, 2004. – № 503. – 196 с.

10. Волкотруб Г. Практична стилістика української мови: навч. посібник / Г. Волкотруб. – Тернопіль: Підручники і посібники, 2004. – 256 с.

11. Волощак М. Неправильно – правильно: Довідник з українського слововживання: За матеріалами засобів масової інформації / М. Волощак. – К.: Вид. центр “Просвіта”, 2000. – 128 с.

12. Гарбар І. В., Петрович Л. І., Гарбар А. І. Довідник-практикум з українського ділового мовлення / І. В. Гарбар, Л. І. Петрович, А. І.Гарбар. – Миколаїв: УДМТУ, 2001. – Ч. 1. – 115 с.
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